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Registracién

La registracion es rapida y facil. Asegurese de tener todos los nimeros de identificacion de
las personas que deseas agregar a su cuenta. Por motivos de privacidad, PaySchoolsCentral

no puede proveer los nimeros de identificacion. Por favor, comuniquese con su escuela para
solicitar esa informacion.

Crear Usuatio

1) Para crear una cuenta, vaya a www.payschoolscentral.com y haga clic en

Bienvenido

INICIO DE SESION EEE

GETITON , Download on the
GooglePlay il @ Appstore [EEEEEEEE
g y bp Events

Privacidad | Términos | Ayuda

PaySCNC
Centra


http://www.payschoolscentral.com/

2) Llene todos los campos marcados con un asterisco (¥). Le sugerimos encarecidamente que agregue un
numero de teléfono mévil, ya que le ayudara a restablecer su contrasefia a través de texto si alguna vez
tiene problemas para iniciar sesion.

Registrarme

Registrarme Alumnos Notificaciones

Al seleccionar esta casilla, acepto los términos de PaySchools Acuerdo de usuario

le sesidn Be¢

Privacidad | Términos | Ayuda

3) Revise el Acuerdo De Usuario y marque la casilla antes de hacer clic en

(=
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INICIO DE SESION

4) Haga clic en [ J en la ventana emergente y revise su correo electrénico por

un correo electronico de confirmacion.

Registro exitoso

Gracias por registrarse. Recibira un correo electrénico con
instrucciones sobre como confirmar su registro y configurar su
nueva contrasena. Debera completar este proceso en un plazo

de 30 minutos o tendra que completar el proceso de registro
nuevamente. Si no recibe un correo electrénico de
confirmacian, seleccione el enlace de Ayuda en la pagina de
inicio de sesion para obtener ayuda.

VOLVER AL INICIO DE SESION

5) Usted debe hacer clic el enlace en el correo electronico para continuar. Este enlace ES SOLO VALIDO
POR 30 MINUTOS. Sino activa el enlace en un plazo de 30 minutos, debe de volver a
www.payschoolscentral.com y haga clic en Olvidé Mi Contrasefia para solicitar un nuevo enlace.

6) Cree y confirme su contrasefia en la pantalla Activaciéon De La Cuenta después de hacer clic en el enlace

del correo electrénico. Puede ver las reglas de complejidad de contrasefias haciendo clic en ©)

Activacion de cuenta

Ingrese su direccién de correo electrénico y contrasefia para activar su cuenta.

Privaddad | Términos | Ayuda

PaySchools
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Asegurar La Cuenta

1) Siempre puede actualizar sus preguntas de seguridad después del registro yendo al mend y seleccionando
la opcion Asegurar La Cuenta.

2) Rellene sus 3 preguntas y respuestas de seguridad después de configurar su contrasefia. Las respuestas
deben tener al menos dos caracteres.

3) Haga clic en para continuar.

Proteger tu cuenta

Registrarme Alumnos Notificaciones

NOS TOMAMOS LA SEGURIDAD DE SU CUENTA EN SERIO.

Pregunta de seguridad 1
Pregunta de seguridad 2

Pregunta de seguridad 3

PROTEGER

Privacidad | Términos | Ayuda

Afadir Estudiante/Empleado

1) Tiene la opcion [ e para saltar este paso y agregar sus

alumnos/empleados mds adelante. Para agregar alumnos una vez completado el registro, abra el menu y

seleccione la opcion Sus Alumnos.

PaySchools
Central §



2) Agregue su(s) estudiante(s) rellenando todos los campos requeridos y haciendo clic en

AGREGAR ESTUDIANTE/PERSONAL

Puede agregar tantos estudiantes a su cuenta como usted desee, si estan en el mismo
distrito escolar. Si tiene estudiantes en dos o mas distritos, tendra que crear cuentas
separadas y usar diferentes cotreos electronicos/contrasefias para cada distrito. La

Informacion de su estudiante debe coincidir exactamente con los detalles
proporcionados por su escuela. Si tiene problemas para agregar su
estudiante/empleado, comuniquese con su escuela. PaySchoolsCentral no puede
proveer informacion de los estudiantes por razones de privacidad.

Agregar estudiante o personal

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION

Debido a las leyes de privacidad, PaySchools no puede ayudarlo a agregar estudiantes o personal a
su cuenta. La identificacidn del estudiante o del personal, el nombre y el apellido que ingrese DEBEN
coincidir con la informacién que su distrito ha preporcionado a PaySchools. Si tiene problemas para
agregar un estudiante o miembro del personal a su cuenta PaySchools, comuniquese con su distrito
para verificar su ortografia o el formato del nombre o nimero de identificacién.

AGREGAR ESTUDIANTE/PERSONAL

SALTAR

Privacidad | Términos | Ayuda

3) Una vez que se agreguen estudiantes, apareceran en la parte superior de la pagina.

(i
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Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

9
()

4) Haga clic en una vez que haya agregado a todos sus estudiantes.

5) Una pantalla mostrara a todos los estudiantes que se han afiadido. Un circulo verde en la tarjeta de un
estudiante/patrén indica que esta activo. Un circulo rojo indica que estin inactivos. Si su estudiante se
presenta como inactivo, comuniquese con su escuela para obtener ayuda.

Agregar estudiante o personal

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

iGRACIAS!

00 00

IDENTIFICACION ~ NOMBRE DEL IDENTIFICACION ~ NOMBRE DEL

DEL ALUMNO DISTRITO DEL ALUMNO DISTRITO
Castaic Castaic

NOMBRE DE LA GRADO NOMBRE DE LA GRADO

ESCUELA 4 ESCUELA -

Castaic Elem Castaic Elem

RELACION RELACION

VOLVER

=
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Anadir Métodos De Pago

Si prefiere no almacenar ninguna informacién de pago en tu cuenta, puede omitir este paso. Puede optar por
realizar pagos unicos o puede agregar métodos de pago mas adelante a través del Tablero. Para agregar o
modificar sus pagos en cualquier momento después del registro, abra el mend y seleccione la opcion Anadir

Métodos De Pago.

1) Seleccione el tipo de pago (tatjeta de credito/ACH). Tenga en cuenta que los distritos escolares
eligen qué métodos de pago pueden aceptar.

Agregar metodo de pago

I
Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION

Tipo de pago

VOLVER

2) Ingrese la informacion del método de pago, incluido el tipo de pago, el apodo y el numero de tarjeta o
los numeros de ruta/cuenta. El campo "Nickname/Apodo" es simplemente un nombre o apodo que
puede dar a su método de pago para diferenciarlo de otros. Por ejemplo: Jane's Visa CC.

PavSch
Centra



Tarjeta De Crédito

Agregar método de pago

Registrarme Alumnos Pagos
INFORMACION
e PaySch

Tipo de pago

Mi tarjeta de crédito

N

Términos y condiciones del procesamiento de tarjetas de crédito:

i s @B Vish

Al marca

AGREGAR UN METODO DE PAGO

VOLVER

PaySchools

Central

Notificaciones
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ACH

(i
PaySchools
Central

Agregar método de pago

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION

Tipo de pago

mi cuenta bancaria

Términos y condiciones del procesamiento de cheques electrénicos a través de la
ACH:

AGREGAR UN METODO DE PAGO

VOLVER

11



3)

4)

Por favor, lea los Términos Y Condiciones de cada método de pago y marque la casilla para aceptar.

: AGREGAR UN METODO DE PAGO ~ : ,
Haga clic _ para anadir tu método de pago.

Puede almacenar varios métodos de pago en su cuenta, incluyendo las tatjetas de crédito/débito y ACH.

Para agregar otro método de pago, seleccione otro tipo de pago en el menud desplegable y siga los pasos

que comienzan en la secciéon Afiadir Métodos De Pago en esta gufa. También puede agregar mas
métodos de pago mas adelante yendo al menu y haciendo clic en la opciéon Anadir Métodos De Pago.

12



Notificaciones Por Correo Electronico

PaySchoolsCentral le da la capacidad de configurar una variedad de notificaciones por correo electronico.
Tiene la flexibilidad de activar o desactivar cada opcién y realizar cambios en cualquier momento. Los
correos electronicos se enviaran automaticamente a la direccion de correo electrénico asociada con su

cuenta.

1) Para activar cualquiera de las notificaciones, simplemente haga clic en el botén de encendido/apagado.
Un botén naranja indica que las notificaciones estan activadas.

Notificaciones

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

Cuenta de comidas Instrucciones °

saldo de comidas bajo

Dia del mes Recordatorio de saldo

Cargos Instrucciones Q

Dias de aviso Cargo vencido
Dias de aviso Préximo pago

Dias de atraso Cargo atrasado

Cuenta de fondos Instrucciones @

Saldo de fondos bajo &

Dia del mes Recordatorio de saldo

Estado de cuenta mensual Instrucciones o

Dia del mes Estado de cuenta mensual I

VOLVER

F
Ce



2) Hay instrucciones para cada seccién para darle mas informacién sobre cada tipo de notificacién. Haga

clic en Instrucciones @ para ver las descripciones de cada tipo de notificacion.

3) Para guardar la configuraciéon de notificaciones, haga clic en m

4) iEl proceso de registro ya esta completo!

Felicitaciones

iLa configuracion se ha completado!

IR AL PANEL

PaySchools

Central

14



Tablero

Una de las muchas caracteristicas nuevas de PaySchoolsCentral es la pagina del Tablero. El
Tablero es donde puede ver los estudiantes asociados con su cuenta, asi como el resumen de
la cuenta de comidas, pagos, y fondos dependiendo en lo que su distrito ofrezca.

== Panel

Notificaciones

Mensajes
X Notificaciones

Comida
Cuenta

Nombre Accién O Su perﬁl

- @ Proteger cuenta

&% Sus estudiantes

® B Métodos de pago

© Reposiciéon automatica

Historia

9 Historial de pago

Cargos

@ Informes

Distrito escolar
Solicitud de comidas gratis/a
precio reducido
Compartir beneficios con
otros departamentos

Ver solicitud completa

B3 Eventos escolares
Cuenta de fondos

Informacién
Nombre de la cuenta
@ Ayuda
NEST Account 8 Privacidad

IR Térmi ici
NEST Account B Términos y condiciones

3] Cerrar sesién

—
—

Puede acceder al menu desde cualquier pagina del sitio. Haga clic = ex la esquina
superior derecha de la pantalla para acceder a cualquiera de las caracteristicas del sitio,

incluyendo la configuracion de su cuenta.

PaySchools

Central 5



Pagos De Almuerzo

PaySchoolsCentral hace que sea facil agregar fondos a su cuenta de comidas. Puede hacer un
solo pago de almuerzo o puede aprovechar nuestra conveniente funcién de pagos

automaticos, que deposita dinero automaticamente cuando su saldo alcanza un cierto nivel.

Pagos Automaticos

1) Para configurar los pagos automaticos, haga clic en la opciéon Pagos Automaticos en mend. También

puede acceder los pagos automaticos haciendo clic en **

Comida

Nombre Saldo Accidén
$0.75 -
$45.75 =

2) Vera su lista de alumnos y puede seleccionar un solo nombre para configurar una configuraciéon de
pagos automaticos o puede seleccionar Todos los alumnos para aplicar la misma configuracioén a todos
los usuarios de su cuenta.

Reposicion automatica

Instrucciones @

Apagar @) Estado @

Saldo de la cuenta™ $ Nivel de saldo”

suspender los pagos

Monto por agregar* -
F Breg después del*

Método de pago*

Pay>CNC
Centra
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3) Una vez que haya seleccionado su(s) estudiante(s), introduzca los campos obligatorios y haga clic en
GUARDAR

4) Lea los Términos Y Condiciones y ponga una marca de verificacion en la casilla y hacer clic en

[ GUARDAR

o

Términos y condiciones

1- Autorizo a CP-DBS, LLC dba PaySchools a cobrarle a mi tarjeta de
crédito/débito o a debitar mi cuenta corriente/de ahorros conforme se
indic6é anteriormente. Entiendo que puedo cambiar o revocar esto en
cualquier momento mediante la actualizacién de la configuracién de
reposicion automatica en el sitio de PayschoolsCentral.com. Puede
cancelar la suscripcién quitando la marca de la casilla “Activa” o
estableciendo la fecha de expiracion.

2- Si selecciono mi cuenta corriente/de ahorros para la transferencia de
fondos, acepto pagar un cargo de devolucién de hasta $30.00 si mi
transferencia de la ACH se devuelve impaga. CP-DBS, LLC puede volver
a presentar mi transferencia hasta dos veces mas. Autorizo a CP-DBS,
LLC a realizar una transferencia electrénica de fondos de tinica vez de
mi cuenta para cobrar el cargo de $30.00. Si mi transferencia
electrénica permanece impaga, mi deuda se entregara a una compaiiia
de cobranzas o a una compafiia de recuperacion de cheques que puede
cobrarme un cargo por procesamiento, segin lo permita la ley.
Cualquier informacién que proporcione durante el registro para
PayschoolsCentral.com podra utilizarse en este proceso.

3- Al registrar mi cuenta para transferencias de tarjeta de crédito/débito
o cuenta corriente/de ahorros, reconozco que soy un firmante
autorizado de esta cuenta.

Al marcar esta casilla, acepto los siguientes Términos y condiciones de
reposicién automatica.

GUARDAR

5) Aparecera un botén naranja que indica que el reinicio automatico esta activado.

6) Una vez que se haya guardado la configuraciéon de pagos automaticos, vera un icono de estado junto al
botén. Pase el cursor sobre el icono para ver el estado de pagos automaticos.

(=
PaySchools

Central -



Estado . Indica que va a haber un pago automatico ese dia

Estado e Indica que el balance no ha bajado suficientemente para un pago automatico ese dia.

7) Para realizar cambios en la configuraciéon de pagos automaticos, como la cantidad que se debe agregar o

la fecha para parar los pagos, aplique los cambios, haga clic en , lea y acepte los Términos Y

Condiciones marcando la casilla y haga clic en

GUARDAR

4

8) Para desactivar la reposicién automatica, simplemente haga clic en el botén naranja para desactivarlo.
Cuando los pagos automaticos estan desactivados, el interruptor sera gtis.

18



Pago Unico De Almuerzo

1) Para realizar un pago de almuerzo tnico, vaya al Tablero y haga clic en ® 2 1a derecha del nombre de
su alumno.

Comida

Nombre Salde Accién

$0.75

$45.75

]

2) Ingrese la cantidad que desea anadir a la cuenta de almuerzo y haga clic en .

$0.75

L

AGREGAR AL CARRITO

3) Ahora vera un circulo azul en la esquina superior derecha de la pantalla donde esta su carro de compras.
El circulo azul indica que hay articulos en su carrito y el nimero indica la cantidad de articulos.

PaySchools

Central "



Espanol(US) -

PaySchools
Central

4) Para realizar el pago, haga clic en el carro de compras blanco en la esquina superior derecha de la
pantalla del Tablero.

5) Revise y actualice los articulos de su carrito y haga los cambios necesarios.

6) Seleccione su método de pago y haga clic en

Articulos en la lista del carrito Eliminar articulos i

O NOMBRE DEL ARTICULO DESCRIPCION MONTO DESCUENTO ELIMINAR

D Meal Patron:

Manto del carrito: $90.00

Finalizar la compra

7) Marque la casilla en la ventana emergente Totales para aceptar los Términos Y Condiciones y haga clic
REALIZAR PAGO J

en

PaySchools
Central
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Total Parcial

Cargo por conveniencia de
Internet:

Monto total adeudado

Al marcar esta casilla de verificacién, acepto los términos y
condiciones.

Términos y condiciones del procesamiento
de tarjetas de crédito: ¥
REALIZAR PAGO

8) Después de completar su compra, recibird un correo electrénico con un recibo con el nombre de los

articulos comprados. También puede ver su historial de pagos abriendo el menu y haciendo clic en la
opcion Historial De Pagos.

(=
PaySchools

Central
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Restricciones

Una de las caracteristicas mas tnicas disponibles en PaySchoolsCentral es la pantalla
Restricciones De Comida. En esta pantalla, puede establecer un limite de gasto diario, asi
como seleccionar articulos, grupos y comidas especificos que no desea que su estudiante
compre.

1) Para acceder a la pantalla Restricciones de comidas, vaya a la tarjeta Estudiantes en la parte superior
del Tablero y haga clic en el icono. Haga clic en la opcion Restricciones De Comidas en el menu
desplegable.

Comida i

Administrar la reposicidon automatica
Nombre Sal

Ver historial de comidas

2) En el Ment desplegable, seleccione el alumno que desea modificar las restricciones que desea modificar.

Restricciones de comidas

Instrucciones o

tudiante / personal

Limites

1) Puede restringir su estudiante a un limite de gasto diario introduciendo una cierta cantidad, mas alla de la
cual el usuario no estd autorizado a comprar. Si se deja vacio, no habra limite para que el estudiante
gaste. Establecer el limite a $0 dolares restringira completamente a su estudiante de comprar cualquier
cosa ofrecida por el distrito escolar.

Centra ”



LIMITES

Limite de Gasto Diario

$ Ingrese el monto a agregar

MNo A La Carte

Mo Breakfast

Mo Second Meal

2) Sidesea que su estudiante NO compre ciertos articulos, como articulos a la carta, desayuno o segundas
comidas, gire el interruptor a la posicion de encendido. Un interruptor naranja indica que la restriccion
esta activada.

Restricciones

1) También puede restringir segun el tipo de comida, articulos individuales o grupos de articulos para sus
clientes. Coloque una marca de verificacién junto a cualquier articulo que no desee que su estudiante
compre.

2) Puede buscar elementos especificos con la barra de basqueda o simplemente puede desplazarse por la
lista de elementos configurados por su distrito escolar.

PaySchools
Central 2



RESTRICCIONES

Seleccione los grupos y articulos que no desee que su estudiante compre.

Recordatorio: solo los elementos seleccionados estan restringidos.

GRUPOS

[[] ALa Carte [C] Meals

["] Beverage

ARTiCULOS

Buscar un articulo Q

[] 2nd Breakfast [7] 2nd Lunch 2.85 &
[T] 2nd Lunch 2.95 [] Adult Breakfast 1.20

[ Adult Chicken salad w/crackers [] Adult Chicken salad w/croissant

[T] Adult Entree $2 50 [] Adult Entree 2.60

["] Adult Lunch 3.00 [T] Adult lunch 3.00

GUARDAR

Volver al pane

Todos los articulos son configurados y mantenidos por su distrito escolar. Si no ve un
determinado articulo o tiene preguntas sobre los articulos enumerados, comuniquese
directamente con su escuela.

. GUARDAR . o .
3) Haga clic en para enviar sus limites y restricciones.

=
PaySchools
Central
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Pagos De Cargos

St su Distrito Escolar no esta usando el médulo de cargos, no vera esta funcién. Todos los
cargos son establecidas y mantenidas por su Distrito Escolar. Si no ve un cargo determinado
en su cuenta de PaySchoolsCentral, comuniquese con su Distrito Escolar.

Usted puede o no tiene la capacidad de ajustar la cantidad de pago. Su distrito determina
si usted puede pagar a plazos o no. Si tiene alguna inquietud sobre sus cargos,

comuniquese directamente con su escuela.

Pagos Unicos De Cargos

1) Para realizar un pago de cargos de un tipo, vaya al Tablero y desplacese hacia abajo hasta la tarjeta
Cargos.

Cargos

HASATH v

HSACT v

HSATH v

2) En esta tarjeta, puede encontrar un cargo en el cuadro naranja, buscar un cargo en la barra de busqueda
o utilizar los filtros desplegables predefinidos.

3) Para anadir un cargo a su carro de compras, haga clic en el icono situado junto a el cargo, introduzca la
. . AGREGAR AL CARRITO
cantidad que desea pagar y haga clic en .

PaySchools

Central -
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Nombre Saldo
$0.75
‘I

AGREGAR AL CARRITO

4) Si desea programar este pago para una fecha posterior, haga clic en Programar Para Después. Para
obtener informacién sobre como programar un cargo, consulte la seccion Programar Fl Pago De Uno
O Mas Cargos de esta guia.

o

Nombre Monto

$125.00

Nombre del cargo: Wrestling

Descripcion del cargo:

=)

AGREGAR AL CARRITO

5) Ahora vera un circulo azul en la esquina superior derecha de la pantalla donde esta su carrito. El circulo
azul indica que hay articulos en su carrito y el numero indica el nimero de articulos.

PaySchools

Central 2



2
EspanolUS. 1 $223.0(

6) Haga clic en el icono del carrito blanco y revise los articulos en su carrito en caso de que necesite realizar

algiin cambio. Seleccione su método de pago y haga clic en

Articulos en la lista del carrito Eliminar articulos i
L] NOMBRE DEL ARTiCULO DESCRIPCION MONTO  DESCUENTO ELIMINAR
O Optional Fee Test End Date $1.00 $0.00 i

Monto del carrito: $1.00

Finalizar la compra

7) Después de completar su compra, recibird un correo electrénico con un recibo con el articulo y el
monto de la transacciéon. También puede ver su historial de pagos abriendo ment y haciendo clic en la

opcion Historial De Pagos.
Programar Uno O Mas Pagos

1) Para ayudarle a evitar olvidar hacer pagos importantes, PaySchoolsCentral le permite programar y
automatizar los pagos de cargos.

2) Para programar uno o mas pagos futuros, encuentre su cargo en la tarjeta de cargos y haga clic en el B
icono a la derecha del cargo que desea programar.

PaySchools
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3) Seleccione la fecha en la que desea pagar la cuota, asi como la cantidad a pagar.

(i
PaySchools
Central

r

Cargos
Fees
Fecha de Monto Estudiante Accién l
finalizacién adeudado .
- $0.00

05/22/2020 En el carrito $ 1.00 E
Tipo de cargo Nombre del cargo
& Optional Fee Test End Date

05/26 /2020 $25.00 -
Tipo de cargo Nombre del cargo
& Optional Fee Art Supplies

05/22/2020 $1.00 ®A
Tipo de cargo Nombre del cargo
& Optional Fee Test End Date

05/26/2020 $25.00 "0
Tipo de cargo Nombre del cargo
@ Optional Fee Art Supplies

$72.38 Ly
Tipo de cargo Nombre del cargo
Assigned Fee 7th Grade Student Fee
$20.00 =N

dl

F

Programar cuota

Estudiante Pagado Monto adeudado

Tipo de cargo
& Optional Fees

Cuota
25

de cuota

2/1412020

@ Nombre del cargo
Art Supplies

AGREGAR/ACTUALIZAR PROGRAMA
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4)

5)

)

7)

8)

El monto total adeudado debe ser pagado antes de la fecha de vencimiento determinada por el distrito.

El pago programado mas temprano es al dia siguiente. No puede programar un pago el mismo dia y
debe seleccionar una fecha programada antes de la fecha de vencimiento del cargo.

Haga clic en para programar el pago de su cargo.

Tenga en cuenta que su pago No aparecera en su cartito, pero puede ver/modificar el

. . .
pago programado yendo a la tarjeta de cargos en su Tablero y haciendo clic en # en el

lado de cualquier pago de cargo programado.

Recibira una notificacién para recordarle el dia antes del pago programado, asi como un recibo por
correo electronico cuando se procese el pago. Puede ver el mismo mensaje haciendo clic en la opcion

Mensajes en el mend.

Si desea cancelar un pago programado, busque cualquier cargo programado en su tatjeta de cargos y

seleccione Cargos Programados en el menua desplegable Todos Los Cargos. Haga clic en el B icono

situado junto a los cargos y haga clic en el B icono. Si desca cancelar todos los pagos programados,

haga clic en Cancelar Todos LLos Pagos A Plazos y Si para confirmar.
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9) Sinecesita editar la fecha y/o la cantidad, haga clic en Plazos a la izquierda del B icono.

(e

PaySchools

Central

Programar cuota

Monto
Estudiant Pagad
studiante agado adeudado
$0.00 §20.00
Tipo de cargo @ Nombre del cargo
& Optional Fees TREECLUB
Cuota 1
Nota: se le cobrara una tarifa de Monto de la transaccion
de $1.75
Cuota
Cuotas ilimitadas restantes hasta 06/30/2020
Amount *
0.00
Fecha de pago de cuota
3/1/2020 B
Tipo de page *
Test ACH -
AGREGAR/ACTUALIZAR PROGRAMA

VOLVER

e Cancelar todos los pagos de cuota
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Pagos De Cuentas De Fondos

Si su distrito utiliza cuentas de fondos para ciertos programas, como guarderfa, puede
agregar dinero y transferir fondos entre sus estudiantes a través de la tarjeta del Fondos que
se encuentra en el Tablero.

Pagos Unicos

1) Para acceder a la tarjeta de Fondos, desplacese hasta la tarjeta Fondo en el Tablero.

Cuenta de Fondo

Nombre Nombre de la Cuenta Equilibrar Accion

$0.00
After School Program In-Cart $ 200.00

After School Program

~ 11 . 0
2) Para afadir dinero a su cuenta de fondos, haga clic en el ** icono.

3) Aparecera una ventana emergente en la que puede introducir la cantidad que desea agregar a su cuenta

de fondos. Ingrese la cantidad que desea afiadir y haga clic en .

Nombre Saldo

‘i

AGREGAR AL CARRITO

PaySchools

Central i



2
. : S 12 -y Lo ™ $300.00 [P :
4) Ahora vera las cantidades que anadi6. También vera el icono azul sobre el icono en la esquina
superior derecha del Tablero.

2
W $300.00 . . .,
5) Para comenzar el proceso de pago, haga clic en el icono. También puede agregar otros
articulos a su carrito antes de completar su compra.

6) Revise los articulos en su carrito y haga los cambios necesarios. Su método de pago aparece en la parte
superior del menu desplegable; sin embargo, puede seleccionar otro método de pago existente o

seleccionar USAR NUEVA TARJETA antes de hacer clic en

Carrito

Articulos en la lista del carrito Eliminar articulos I

O NOMBRE DEL ARTICULO DESCRIPCION MONTO DESCUENTO ELIMINAR

O Patron: $ 987.00

Maonto del carrito: $987.00

Finalizar la compra

Método de pago

7) Revise los Términos Y Condiciones y ponga una marca de verificacién en la casilla antes de hacer clic en

r REALIZAR PAGO J

PaySCchnox
Centra
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No actualice ni cierre la pantalla hasta que el pago haya terminado de procesarse

Totales
Total Parcial

Cargo por conveniencia de
Internet:

Monto total adeudado

+/ Al marcar esta casilla de verificacion, acepto los términos y
condiciones.

Términos y condiciones del procesamiento
2 2.4 v
de tarjetas de crédito:

REALIZAR PAGO

8) Pronto se enviara un recibo por correo electrénico a la direccién asociada a su cuenta. También puede
ver una copia idéntica de la recepcién en la opcion Mensajes de Mend.

Pagos Automaticos

1) Para configurar los pagos Automaticos, haga clic en la opciéon Pagos Automaticos del ment. También

puede acceder a los pagos automaticos haciendo *** clic en la tarjeta del Fondo.

PaySchools

Central 3



Cuenta de Fondo E <

Nombre de la Cuenta Gestionar los Pagos Automaticos

After School Program $0.00 =

After School Program $5.00

2) Vera su lista de alumnos y puede seleccionar un solo nombre para configurar los pagos automaticos o
puede seleccionar Todos los alumnos para aplicar la misma configuracion a todos los usuarios de su

cuenta.

Reposicion automatica

Instrucciones o

-

3) Una vez que haya seleccionado su estudiante, llene los campos obligatorios y haga clic en

4) Lea los Términos Y Condiciones y acepte poner una marca de verificacion en la casilla y hacer clic en
GUARDAR

Centra 5y



(>

Términos y condiciones

1- Autorizo a CP-DBS, LLC dba PaySchools a cobrarle a mi tarjeta de
crédito/débito o a debitar mi cuenta corriente/de ahorros conforme se
indic6 anteriormente. Entiendo que puedo cambiar o revocar esto en
cualquier momento mediante la actualizacién de la configuracion de
reposicion automdtica en el sitio de PayschoolsCentral.com. Puede
cancelar la suscripcion quitando la marca de la casilla “Activa” o
estableciendo la fecha de expiracion.

2- Si selecciono mi cuenta corriente/de ahorros para la transferencia de
fondos, acepto pagar un cargo de devolucion de hasta $30.00 si mi
transferencia de la ACH se devuelve impaga. CP-DBS, LLC puede volver
a presentar mi transferencia hasta dos veces mas. Autorizo a CP-DBS,
LLC a realizar una transferencia electrénica de fondos de tnica vez de
mi cuenta para cobrar el cargo de $30.00. Si mi transferencia
electrénica permanece impaga, mi deuda se entregara a una compafiia
de cobranzas o a una compafiia de recuperacion de cheques que puede
cobrarme un cargo por procesamiento, segin lo permita la ley.
Cualquier informacién que proporcione durante el registro para
PayschoolsCentral.com podra utilizarse en este proceso.

3- Al registrar mi cuenta para transferencias de tarjeta de crédito/débito
o cuenta corriente/de ahorros, reconozco que soy un firmante
autorizado de esta cuenta.

Al marcar esta casilla, acepto los siguientes Términos y condiciones de

reposicion automatica.

GUARDAR

5) Aparecera un botén naranja, lo que indica que la reposicion automatica esta activada.

6) Una vez que se haya guardado la configuracién de reposicion automatica, vera un icono de estado junto
al conmutador. Pase el cursor sobre el icono para ver el estado de los pagos automaticos.

Estado . Indica que un pago automatico va a ser procesado.

Estado € Indica que el balance no ha bajado suficientemente y un pago automatico no va a ser
procesado todavia.

(=
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7) Para realizar cambios en la configuracién de pagos automaticos, como la cantidad que se va a agregar o

la fecha de vencimiento, aplique los cambios, haga clic en , lea y acepte los Términos Y

GUARDAR

Condiciones marcando la casilla y haga clic en

8) Para desactivar la reposicién automatica, simplemente haga clic en el interruptor naranja para
desactivarlo. Cuando la reposicién automatica esta desactivada, el interruptor sera gris.

Transferencia De Fondos

1) Sidesea transferir dinero de un usuario a otro, esta opcion esta disponible en la tarjeta de Fondos.

2) Para transferir fondos entre cuentas, desplacese hacia abajo hasta la tarjeta Fondo y haga clic en o

Cuenta de Fondo EE

Nombre Nombre de la Cuenta Equilibrar Accion

$0.00
After School Program In-Cart $ 200.00

After School Program

3) Aparecera una ventana emergente. Seleccione el estudiante del cual desea transferir los fondos, asi

como el estudiante al que desea transferir los fondos.
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Transferir el fondo a la
cuenta

Transferido de

SELECCIONAR CLIENTE

Cuentas de fondos

SELECCIONE EL TIPO DE CUENTA -

Monto a transferir

1

Transferir a

SELECCIONAR CLIENTE

Estoy de acuerdo en transferir el saldo parcialtotal de la cuenta de
fondos mencionada anteriormente de un cliente a otro. Soy
consciente de que una vez transferido el fondo, no puede
revocarse.

CANCELAR TRANSFERIR

4) El saldo de la cuenta de fondos seleccionada aparecera donde se lee Saldo. En el cuadro de texto debajo
del saldo, ingrese la cantidad que desea transferir.

5) Debe aceptar la transferencia, asi como poner una marca de verificaciéon en la casilla antes de hacer clic

TRANSFERIR

en

PaySchools

Central .



Mensajes

Otra caracteristica conveniente ofrecida por PaySchoolsCentral es la pantalla Mensajes.
Consulte esta seccion para obtener copias de sus recibos de pago, informacion de pagos
programados y mensajes importantes enviados directamente desde su distrito escolar.

1) Para acceder a sus mensajes, vaya a Ment y haga clic en la opcién Mensajes.

1
CC Espanol(US) ¥ 1 $20.00
- 53 Pane

PaySchools

Central

2) Un circulo azul con un nimero indica que tienes un mensaje no leido en tu bandeja de entrada.

3) Para buscar un mensaje, puede filtrar sus mensajes a través del menu desplegable donde lee Bandeja de

entrada, o puede hacer clic en el U icono para buscar un mensaje especifico.

Mensajes

Bandeja de entrada -~

No se han encontrado registros

4) Para eliminar un mensaje, puede abrir el mensaje haciendo clic en ¢l y haciendo clic en Eliminar o puede

poner una marca de verificacién junto a los mensajes que desea eliminar antes ¥ 4c hacer clic en la
esquina superior derecha de la tarjeta. Puede acceder a cualquier mensaje eliminado seleccionando

Papelera en el mend desplegable de Mensajes.

foL ] [UUIS

Pay
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ID Digital

PaySchools Central ahora ofrece una copia digital de la tarjeta de identificacién de su
estudiante. Se puede acceder directamente desde su cuenta de PaySchools Central. Digale
adios a las tarjetas de identificacion perdidas y pin-pads pegajosas y hola a los escaneres sin
contacto y tarjetas de identificacion que puede escanear directamente desde su teléfono
movil.

Acceso a Su ID Digital

P

Para acceder la tarjeta de identificacién digital de su estudiante, inicie una sesiéon en su cuenta de

PaySchools Central yendo a www.payschoolscentral.com. Si atn no te has registrado, haz clic REGISTER
para registrar su cuenta.

2)

Abra el menu en el lado derecho de la pantalla haciendo clic en el icono de hamburguesa y haga clic

en "Digital ID". Le dirigira a la pantalla de identificacién digital, donde podra ver todas las tarjetas de
identificacion y codigos de barras de los alumnos.

ID digital

1
Espanol(US) ¥ W $14.50

aclones
Q: Mensajes

X Notificaciones

Cuenta
Identificacions: 22040

Grado: 11

O su perfil HORA: 472040

i bosl I
&% Sus estudiantes

B Métodos de pago
CeRenasician automatica

8i D digital

R Pre-0 ar comidas

Guardar su ID Digital

D)

2)

En su teléfono movil — Puede tomar una captura de pantalla de la tarjeta de identificaciéon en la

pantalla, o puede descargar como un PDF o una imagen tocando .
Mientras la pantalla del dispositivo esté en buen estado, su estudiante podra escanear el dispositivo
en la linea de almuerzo sin tener que tocar un pin-pad.

En un equipo: haga clic en , vaya a la carpeta Descargas y
guarde el archivo en un lugar que recuerde. Guardar su tarjeta de identificacién en un computador
no es necesario a menos que desee imprimir su tarjeta de identificacion.
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Pre-Pedido /myMealOrder

El sistema de pedidos anticipados PaySchools, impulsado por myMealOrder, hace que las
comidas de pedido anticipado sean rapidas, faciles y seguras. Con nuestro sistema, puede
planear y pagar las comidas de sus estudiantes con varios dias de anticipacion. Tenga en
cuenta que si su distrito no ofrece este sistema, es posible que esta funcién no esté
disponible en el menu central de PaySchools.

Llegar a myMealOrder

1) Para acceder a su cuenta de pedidos anticipados, primero inicie sesion en su cuenta de PaySchools
Central yendo a www.payschoolscentral.com. Si atn no se ha registrado, haga clic REGISTER para
configurar su cuenta.

2) Abra el ment en el lado derecho de la pantalla haciendo clic en el icono de hamburguesa, haga clic
en "Pre-Ordenar comidas", y se le dirigira al sitio web de myMealOzrder. No tendra que registrarse,
ni iniciar una sesién en myMealOrder, ya que toda la informacion de su cuenta y de los alumnos ya
se habra transferido.

1
Espanol(US) ¥ W $14.50

s vensaies

® Notificaciones

© su perfil
teger cuenta

studiantes

B Métodos de pago

© Reposicién automatica
m 1D digital

3 Pre-ordenar comidas

Comida

9 Historial de pago

3) Elija comidas/articulos para cada estudiante para los dias para los que desea reservar. Una vez que

sus articulos se han afiadido a su carrito, haga clic | Checkout como se muestra a continuacion.

PaySchools
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http://www.payschoolscentral.com/

83 myMealOrder.com Meats | MyAcount | MyOrders | Documents | Help | Contat | Logoff

Week ul 29 Thu, Jul 30 Fri, Jul 31
peien enus 0 Cay
Panini and Chicken Parm w/ Mac n' Cheese
Mon.ul 27 Tue.Jul 28 vied.jul 29 Thu, jul 30 Fri,Jul 31 s Chocolate Milk
Mac ¥ Cheese Pepp Pizza Chiicken Butf Panini are Chickoen Parm w/ Mac ' Cheese
Your Student's Name Pancakes Chocolste Mitk Meal Details Meal Details
High chool [ remov rom e |
[ Assocn ] [ Asamca ]
. } . - Panini and Chicken Parm w/ Mac n’ Cheese
Your Student's Name Mac 1/ Choese Pepp Pizza Chicken Butt Panini and Okhn?:’:nv‘:l Mac ' Cheese Kos Chocolate Milk
High School - 0
Meal Details Meal Details Meal Details Meal Details
ITTm eTEs

4) Revise su total y haga clic en . A continuacion, se le volvera a dirigir a PaySchools

Central para procesar su pago.

&3 myMealOrder.com eas

My Account My Orders | Documents ‘ Help Contact

Log off

Order Total:  $5.00
Date Description Price Delete
Thursday July 30 Chicken Parmesan Panini, 2% Chocolate Milk, 2.00 x EmetyC A
Friday July 31 Mac & Cheese. 2% Milk. 3.00 x

Date Description Price Delete
Thursday July 30 Chicken Parmesan Panini, 2% Chocolate Milk. 0.00 x
Friday July 31 Mac & Cheese, 2% Milk, 0.00 x

Subtotak: $0.00

4~ Continue Shopping

5) Selecciona su método de pago y haga clic en m Revise sus totales

y chequee la casilla de términos y condiciones para aceptar y luego haga clic [

REALIZAR PAGO

]

para procesar sus selecciones de reserva y pago.

(=
PaySchools
Central
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Articulos en la fista del carrito Eliminar articulos T Tota IS
NOMBRE DEL ARTICULO DESCRIPCION MONTO DESCUENTO  ELIMINAR
Subtotal $18.00
(22040)
(] ‘Cimapres sipedido  Patron $1200 ] Cargo por conveniencia de $1.65
Internet:
(23015)
Monto total adeudado $19.65
L) comida Patron: $6.00 [ ]
Monto del carrito: $18.00 & Al marcar esta casilla de verificacion, acepto los

términos y condiciones.

Finalizar la compra

My cC -

6) Asegurese de no actualizar la pantalla mientras se procesa el pago. Una vez que haya procesado su
pago en la cuenta PaySchools Central 2.0, recibira un recibo por correo electrénico, asi como un
mensaje con los detalles del pedido en su cuenta central de PaySchools.

r
Exito
Gracias por su pago de $18.00. Se le ha enviado por correo
electrénico una copia de su recibo.

VOLVER AL PANEL

(=
PaySchools

Central
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Historial De Pagos

Puede ver un historial completo de los pagos de su cuenta de cargos, comidas y fondos en su
cuenta de PaySchoolsCentral dependiendo de lo que ofrece su distrito.

1) Para ver el historial de pago, vaya a menu y haga clic en la opcién Historial De Pago. Sus pagos se
mostraran de izquierda a derecha con el pago mis reciente a la izquierda.

Historial de pago

Nombre

Fecha 21320, 271320, 21320, 2713720, 213120, 213720
703AM  T03AM  TO3AM  T03AM  TA3AM 703 AN

Identificacion 82682 82682 82682 82682 82682 82682

dela

transaccion

Tipo de Assigned  Assigned  Assigned  Assigned  Assigned Assigne

historial de Fee Fee Fee Fee Fee Fee

pago

Modo de

pago

Nivel de NA NA NA NA NA NA

saldo

Nombre del PREAP  JUNIOR JUNIOR  INTRART  CCR R

cargo ENGT1  NAVIANCE AGENDA (2019 CHEMISTRY  AMER
(2018 FEE(2013-  FEE 2020) (2019- GovT
2020) 2020) (2013- 2020) 2013

2020)

Monto $2500  $410 $535 $6500  $25.00 $1500

IcF $0.00 $000 5000 5000 $000 5000

Método de CHECK  CHECK CHECK  CHECK CHECK CHECK

pago 0774 0774 0774 0774 0774 0774

Estado Success Success Success Success Success Success

»

2) Si quieres ver el historial de un determinado tipo de pago, selecciona el tipo de pago en el menu
desplegable superior. También puede seleccionar un intervalo de fechas para buscar pagos especificos.

3) Sidesea descargar una version en PDF o Excel de su reporte de historial de pagos, haga clic en

. crea romwt v excL

4) Una vez que haya elegido la opciéon PDF o Excel, puede optar por que el reporte se envie a su direccion
de correo electréonico en el archivo o puede descargar el reporte en su computadora.

PaySchools
Central "



Reportes

Ver reportes como padre nunca ha sido tan facil. Puede ver sus reportes de actividad de la
cuenta de comidas, cargos y fondos, dependiendo de lo que su distrito ofrece. Ademas, el
formato de los reportes ahora coincide exactamente con lo que se muestra en el sitio
administrativo, por lo que usted y el empleado de la escuela siempre estaran en la misma

pagina.
1) Puede ver los reportes abriendo mend y haciendo clic en la opcion Reportes.

Informes

Informe de comidas

CREAR INFORME EN PDF
CREAR INFORME EN EXCEL

Informe de cuenta de fondoes
Fee Adjustment

3

CREAR INFORME EN PDF
CREAR INFORME EN EXCEL

dias -
Volver al pane

2) La pantalla Reportes ofrece reportes de comidas, asi como reportes de fondos:
Reporte de actividad de comidas: le permite ver lo que su estudiante estd comprando.

Reporte de la cuenta de comidas - le permite ver el pago del almuerzo y el historial de compras de un
estudiante.

PaySchools

Central "



Reporte de cuenta de fondo: le permite ver su historial de pagos y el uso de fondos a lo largo del
tiempo.

3) Para cualquier reporte que necesite, seleccione el alumno, asi como un intervalo de fechas antes de

hacer clic en o .

Desde alli, tiene la opcion de enviar el reporte a la direccién de correo electrénico asociada con su
cuenta o simplemente descargar el reporte en su computadora.

Report created

ENVIAR CORREQ DESCARGAR
ELECTRONICO AHORA

PaySchools
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Aplicaciones de Comidas Gratis y Reducidas

Comience su Aplicacion

1) Una vez que haya configurado su cuenta de PaySchools Central, puede comenzar su aplicacion.

2) Para acceder a la aplicacién, abra el Ment y seleccione la opcién Aplicacién de comida gratis / reducida.

L]
Espanol(Us) ¥ % $0.00

B Mensajes
* Notificaciones

Suurts
@ su perfi

Comida

Nombre

~ olros departamentos
f

3 Evenitos escolares

3) Se puede acceder a las instrucciones sobre cémo completar una solicitud desde el Mend QuikApps en
cualquier momento.

Espanol(US) ¥ =

© Instrucciones

BS  Volver al tablero de PSC

4) Lainformacién de contacto se muestra precargada con la informacion de perfil en su cuenta de
PaySchools Central.

5) Puede verificar o alterar la informacion de su aplicacion especificamente si se necesitan cambios.

PavSchoc
Centra "



6) Seleccione su método de contacto preferido: correo electrénico o correo. Esto se usara si su distrito
requiere que su solicitud sea revisada. En ese caso, el distrito utilizara este método de contacto para
enviar su carta de determinacién.

7) Presione Continuar para ir al siguiente paso.

8) Si se realizaron cambios en los datos de contacto, también puede optar por actualizar los datos de
contacto de PaySchools Central.

Nota: NO puede actualizar su direccién de correo electronico, ya que también es su ID de inicio
de sesion. Si desea cambiar su direccion de correo electrénico, vuelva a PaySchools Central

usando la opcién Cancelar y vaya a mi funcién Cancelar y volver a mi Panel central de PaySchools
= Menu = administrar el mend.

D

;Quiere actualizar su
informacion en PaySchools
Central?

Marque la siguiente casilla si desea actualizar la informacion
que proporciond a PaySchools Central.

v

GUARDAR

9) Elija su tipo de aplicacion:
a) Elija Volver a la aplicacién para continuar una aplicacién que inici6é pero que no complet6. Esta

opcion SOLO se mostrara si ya ha iniciado una aplicacion.

b) Elija Nueva aplicacién para comenzar una aplicacion para este afio escolar.

PaySchools

Central u



Solicitud

Contacto Alumnos Miembros Firma Divulgacidn

Seleccione una de las siguientes opciones

VOLVER A LA SOLICITUD

VOLVER

10) Antes de comenzar, lea los mensajes de su escuela e instrucciones sobre como deben ingresarse los
Ingresos.
a) Sisu distrito escolar NO tiene un mensaje, SOLO vera el "Solo asi se maneja la elegibilidad".

Antes de empezar

Contacto Alumnos Miembros Firma Divulgacion

ASi ES COMO FUNCIONA LA ELEGIBILIDAD

|

CONTINUAR

PaySchools
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11) Aqui se explica cémo se maneja la elegibilidad: instrucciones sobre cémo completar una solicitud y los
detalles que se necesitaran, como los tipos de ingresos.

12) Continta con el siguiente paso:
a) Seleccione Continuar para ir al siguiente paso. Presione Atrds para regresar al dltimo paso. Use el

enlace Cancelar e Ir a mi Panel de control de PaySchools Central para salir de la aplicacion y regresar
a PaySchools Central.

Agregar\Verificar Estudiantes
1) Verificar estudiantes: se enumeraran los estudiantes de la solicitud del afio pasado y de
PaySchoolsCentral.

Verificar estudiantes

Contacto Miembros Frma Divulgacién

o o

IDENTIFICACION  NOMBRE DEL DENTIFICACION  NOMBRE DEL
DEL ALUMNO DISTRITO DEL ALUMNO DISTRITO

GRADO NOMBRE DE LA GRADO NOMBRE DE LA
ESCUELA ESCUELA

CERTIFICACION DIRECTA@ CERTIFICACION DIRECTA@ N

:Es un nifio en adopcion temporal? ¢Es un nifio en adopcion temporal?
sl Si

AGREGAR ESTUDIANTES

~1, 1 SOLICITU

VOLVER

2) Se mostraran datos sobre su estudiante, incluyendo: identificacién del estudiante, nombre del distrito,
grado y nombre de la escuela. Ademas, si su estudiante ya estd certificado directamente de un programa
gubernamental externo como SNAP, TANF, FDPIR, esto se identificara en esta seccion. Esto se hace
directamente desde el programa estatal a su distrito escolar y no hay nada de su lado.

3) Puede eliminar estudiantes con el icono X en la esquina superior derecha de cada cuadro de estudiante.

Centra .



4) Haga clic en Agregar Estudiantes si necesita agregar estudiantes adicionales.

o
AGREGAR ESTUDIANTES

CALIFORNIA ~

AGREGAR CANCELAR

5) Seleccione "¢Es este un nifio adoptivo?" para cualquier estudiante en su hogar que sea criado en su
hogar. No ingresara ningtin ingreso o detalles adicionales para el estudiante, pero seran parte de su
recuento familiar y afectaran su determinacion.

[X)

IDENTIFICACION  NOMBRE DEL
DEL ALUMNO DISTRITO

GRADO NOMBRE DE LA
6 ESCUELA

CERTIFICACION DIRECTAO No

¢Es un nifio en adopcién temporal?

[]si

6) Contintde con el siguiente paso seleccionando Continuar o haga clic en Atras para regresar al ultimo
paso.

PaySchools
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7) Use el enlace Guardar e Ir a mi Panel de control de PaySchools Central para guardar la aplicacion y

regresar a PaySchools Central.

8) Estudiantes directamente certificados:
a) Sitodos sus estudiantes estan directamente certificados por el estado, se le informara y se lo dirigira

a las opciones de divulgacion para permitir o prohibir compartir su estado de comida para otros
departamentos. La divulgacion de esta informacion puede reducir la cantidad de dinero adeudado

por los aranceles escolares.

Todos sus Alumnos estan
Certificados Directamente

You will, or have, received a letter from the school stating that
your child/children were automatically approved (Direct
Certified) for free meals for the school year because someone

in your household participates in Supplemental Nutrition

sistance Program (SNAP), Temporary Assistance for Needy

Families (TANF), or Food Distribution Program on Indian

Reservations (FDPIR) thus, you do not need to submitan
application.

CONTINUE

b) Sialgunos, pero no todos sus estudiantes, estan certificados directamente:
i. Puede extender ese beneficio a los otros niflos en su solicitud, ya sea individualmente o utilizando la
opcion Extender a TODOS para seleccionar a todos los estudiantes actualmente en su solicitud.
. St extiende los beneficios a TODOS los estudiantes en su solicitud, también sera redirigido a las
opciones de divulgaciéon para permitir o no compartir su estado de comidas para otros
departamentos que pueden reducir la cantidad adeudada en las tarifas escolares si sus escuelas lo

permiten.

(=
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()
Uno de Dus Estudiantes esta

Directamente Certificado

One of your student is directly certified by a state program and
provided a meal benefit, which can be extended/shared with
your other students. Please choose a patron to share their

meal status with other students

SELECT PATRON ~

One of your students has been directly certified from a state
program, and given a Reduced meal status. If one student in
your family has already been given a status, you can
extended/share the benefit with other students in your family.
Please select the family members you would like to extend this
benefit o, and then choose if you would like to use this meal
status, or continue completing the application to enter income

and determined whether you qualify for Free meal status.

Would you like to share this with other children on this

application?

O
O
O

Nota: Los estudiantes de Crianza NO estaran en esta lista, ya que son verificados por el
estado de una manera diferente a la Certificacion Directa.

9) Asistencia para estudiantes: si su estudiante NO esta directamente certificado, debera ingresar los
detalles de asistencia o ingresos.

10) Si NO son parte de un programa de asistencia estatal, elija "Ninguno de estos".
a) Sison una situacion especial. Si tienen una situacion especial, elija la opcion del menu desplegable:
personas sin hogar, migrantes o fugitivos.

(=
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Bocionar Tipo 0¢ asistencia

Ninguna de eslas opciones

i CbmmAn Annanial 8

Ninguno de estos

Sin hogar
Inmigrante
Huir
VOLVER

Guardar e ir a mi Panel de PaySchools Central

S

11) Si SON parte de un programa de asistencia estatal, elija la opcién del menut desplegable (TANF, SNAP,
FDPIR)
a) Ingrese su numero de caso proporcionado por el estado.
b) Seleccione Continuar para ir al siguiente paso o haga clic en Atras para regresar al tltimo paso.

VOLVER

Guardar e ir a mi Panel de PaySchools Central

12) Si el estudiante tiene ingresos, seleccione el cuadro de ingresos para mostrar los campos de ingresos.

PaySchools
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4 T Jac] Bgiescs? Selecoons [ casila de verlicacdn pars

s ingrescs (81 S ) Mo

Ingrescs del rabaga (Ingresos bautas)

8 Ingre

Asistencia soclal'manubencidn infantilpensidn alimeniaria (ingresos
Eeruficg)

& I iesos i & Fidcuencia -

Penskdn, jubliscion, £, asi=tencla pars veteranos, seguro socksl
(ingresos bruios)

§ INiesis o Frosfus -

Otros ingresos (PFD) (ingresoes brutos)

$ Ingresis i Freue -

VOLVER

13) Ingrese los ingtresos del trabajo, asistencia social / manutencion de los hijos / pension alimenticia bruta)
y la frecuencia de los ingresos del menu desplegable.

14) Ingrese los ingresos de la pension de jubilacion, SSI, VA, SS (después de impuestos).

15) Ingrese otros ingresos que NO se ingresaron de lo anterior, como PFD en Alaska (después de
impuestos).

16) DEBE completar el campo de cantidad para cada tipo de ingreso que seleccione para que el boton
Siguiente esté habilitado.

17) Continte con el siguiente paso haciendo clic en Siguiente.

PaySchools
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Agregar \ Verificar Miembros

1) Verificar y agregar miembros: lea la informacién sobre lo que se considera miembro.

Verificar miembros

Contacto s Miembros Firma Divulgadién

Un miembro se define como:

AGREGAR MIEMBRO

VOLVER

2) Se agregara automaticamente a la aplicacién como miembro.
a) Los miembros de la solicitud del afio pasado se agregaran automaticamente.
i. Elimine a los miembros si ya no estan en su hogar.
i. Agregue todos los miembros a su lista de miembros con el botén Agregar miembro.
b) Continte con el siguiente paso seleccionando el botén Continuar o presione el boton Atras para

regresar al ultimo paso o use el enlace Guardar e Ir a mi Tablero de PaySchools Central para guardar

la aplicacion y regresar a PaySchools Central.

3) Asistencia para miembros: también debera ingresar los detalles de asistencia o los ingresos de los
miembros de su hogar.
a) SiNO forman parte de un programa de asistencia estatal, elija "Ninguno de estos" de las opciones
desplegables y pase a la seccién de ingresos
b) SiSON parte de un programa de asistencia estatal, elija la opcion del mend desplegable: TANE,
SNAP o FDPIR.

PaySchools
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Ninguna de estas opciones
FDPIR

SNAP

TANF

M-Office Use Only

R-Office Use Only

¢) Luego se le pedird que ingrese el numero de caso de su estudiante proporcionado por el estado.

d) SiNO son parte de un programa de asistencia estatal y tienen ingresos, ingrese los montos de
ingresos y la frecuencia: semanal, cada dos semanas, mensual o anualmente si esa opcion esta
disponible para su distrito.

e) Marque la casilla de ingresos e ingrese los ingresos del miembro.

i. Ingtese los ingresos del trabajo, asistencia social / manutencién infantil / pensién alimenticia
(bruto) y la frecuencia de los ingresos del menu desplegable.
. Ingrese los ingresos de la pension de jubilacion, SSI, VA, SS (bruto).
iii. Ingrese otros ingresos que NO se ingresaron de lo anterior, como PFD en Alaska (bruto).

f) DEBE completar el campo de cantidad para cada tipo de ingreso que seleccione o el botéon
Continuar no estara habilitado.

g) Continte con el siguiente paso seleccionando el botén Continuar o presione el boton Atras para
regresar al altimo paso. Haga clic en el enlace Guardar e Ir a mi Panel de control de PaySchools
Central para guardar la aplicacion y regresar a PaySchools Central.

4) Declaraciones:
a) Lea el uso de informacion y las declaraciones de no discriminaciéon del USDA.
b) Continte con el siguiente paso seleccionando el botén Continuar o presione el boton Atras para

regresar al ultimo paso. Haga clic en el enlace Guardar e Ir a mi Panel de control de PaySchools
Central para guardar la aplicacion y regresar a PaySchools Central.
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Revisar y Firmar Solicitud
1) Resumen y revision:

Id. de solicitud: 3583 Estado: Gratis

Ingresada por: Firmada por:

Ultimos 4 numeros del SSN:

ALUMNOS

MIEMBROS

DESCARGAR SOLICITUD

DESCARGAR DETERMINACION

RECHAZAR BENEFICIOS

||| I\

a) Revise todos los detalles de miembros y estudiantes:
i. Yo Asegurese de haber ingresado todos los tipos de ingresos y asistencia.

ii.  Si se perdi6 algun detalle o si necesita cambiarlo, haga clic en el enlace Editar para que se lo dirija a la
pantalla de asistencia al estudiante o miembro para realizar cambios. Una vez hecho esto, sera
redirigido a esta pagina para revisar nuevamente o puede usar los botones en la parte inferior para
navegar nuevamente por la aplicacion.

b) Silea el mensaje "Certifico" y acepte que toda la informacién proporcionada es correcta.
¢) Continda al siguiente paso.

2) Firme su solicitud y proporcione datos demograficos.

a) Los datos demograficos son opcionales y pueden mostrarse o no segun los requisitos estatales de su
distrito escolar.

PaySchools
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cC

PaySchools

Central

Categorias de Divulgacion

Contacto Aumnos Miembros Firma Divulgacién

COMPARTIR BENEFICIO DE COMIDAS CON OTROS DEPARTAMENTOS

Marque esta casilla si desea compartir la
| Informacion con TODOS los siguientes
departamentos
| Fee Walver

| College Entrance Testing

| Crawford Cty. Mentoring

Marque esta casliia sl desea compartir ia
_| informacion con TODOS los siguientes
departamentos
"] Fee Waiver

| Coliege Entrance Testing

| Crawford Cty. Mentoring

FIRMANTE:

FIRMA ELECTRONICA
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i. Elija entre "hispano o latino" o "no hispano o latino"
. Elija entre otros datos demograficos para obtener detalles adicionales.
b) Ingrese los ultimos 4 digitos de su Numero de Seguro Social (SSN) o seleccione "No SSN \ No
aplicable" si no tiene un SSN.
¢) Ingrese su contrasefia de PaySchools Central.
d) Continda al siguiente paso.
e) Seleccione el botén Firmar para completar la solicitud y vaya al siguiente paso. Haga clic en el boton
Atras para volver al paso anterior.
f) Haga clic en el boton Atras para volver al paso anterior.

3) Si corresponde y establecido por su escuela, el siguiente paso es completar las opciones de divulgacion.
Esta opcién es compartir el beneficio de comidas de su estudiante con otros departamentos que su
escuela haya designado, lo que puede reducir los costos de las tarifas.

4) Seleccione los departamentos escolares con los que compartir el beneficio individualmente para cada

uno de sus alumnos o seleccione la casilla Marcar esta casilla si desea compartir con TODOS los
departamentos para cada uno de sus alumnos.

5) Ingrese su contrasefia central de PaySchools.

6) Continde con el siguiente paso seleccionando el boton Firmar, firme la aplicacion y vaya al siguiente
paso o presione el botén Atras para regresar al ultimo paso.

Obtener Carta de Determinacion

1) Obtenga su carta de determinacion.
a) Sisu escuela aprueba automaticamente las solicitudes:
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Exito

Contacto Alumnos Miembros Firma Divulgacion

SOLICITUD APROBADA

DESCARGAR E IMPRIMIR

CORREO ELECTRONICO

CORREO ESTANDAR

1. Obtenga su solicitud a través de tres opciones (tenga en cuenta que puede hacer las tres opciones si lo
desea):
1. Descargue e imprima: descargue su carta de determinaciéon de inmediato.

Do you want to open or save Determination.pdf (372 KB) from  dosmiddieschoal com? Open Sree - Cancel

2. Correo electronico: envie la carta de determinacion a su correo electrénico en PDF

3. Correo estandar: puede elegir que el distrito escolar le envie la carta de determinacién por correo.
Tenga en cuenta que esto tomara tiempo para que el distrito lo imprima y le envie por correo, y
NO es el método preferido de entrega.

. St su escuela NO aprueba automaticamente las solicitudes:

1. Se le notificara que la solicitud esta pendiente de aprobacién y su método de contacto preferido
se utilizara para enviar su carta una vez aprobada.

2. Si se necesitan cambios para que su solicitud sea aprobada, se enviara un correo electronico y se
mostrara una ventana emergente en PaySchools Central.

PavSchoc
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3. Enambos casos, se le indicara que regrese a su solicitud para realizar cambios y volver a enviarla.

s
Exito

e R | B — ————

Miembros Firma Divulgacion

Contacto Alumnos

SOLICITUD PENDIENTE

2) Continte con el siguiente paso haciendo clic en Continuar.

Revisar Aplicaciones Completadas

1) Puede ver la aplicacion actual desde la opcion Ver aplicacion completada en el Menu:
Espanol{US) ¥ ' X $0.00

NCIACALINES
B Mensajes
® Notificaciones

D Historial de pago
|

& Informes

Accién
Soliciud ge comvoas
do

Eratis/a precio redu

Nombre

®
. Compartir beneficios con
«
0 .

=

Cen

Ols
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Id. de solicitud: 3583 Estado: Gratis

Ingresada por: Firmada por:

Ultimos 4 numeros del SSN:

e
ALUMNOS

MIEMBROS

DESCARGAR SOLICITUD

DESCARGAR DETERMINACION

RECHAZAR BENEFICIOS

‘ ‘ ‘ I\
L.

2) Descargar la aplicacion: los detalles de la aplicacion se pueden descargar en PDF.
3) Descargar determinacion: la carta de determinacion se puede descargar en PDF.

4) Rechazar los beneficios: si su situacion de ingresos cambia y ya no desea usar comidas gratuitas o de
precio reducido o aplicar el estado para una reducciéon en las tarifas.
a) La disminucion de los beneficios hara que se elimine la solicitud y que el estado de las comidas de su
hijo se restablezca al pago completo.
b) Siempre puede enviar una nueva solicitud para volver a solicitar los beneficios en cualquier
momento durante el afio escolar.
¢) Se muestra la confirmacion de la disminucion de beneficios

PaySchools
Central
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Restablecer Su Contrasena

Si alguna vez tiene problemas para entrar a su cuenta, puede seguir algunos simples pasos

para restablecer su contrasena. También puede utilizar esta funcién para cambiar su

contrasefia cuando lo desee.

1) Sino puede entrar a su cuenta en PaySchoolsCentral, haga clic en Olvidé Mi Contrasefia en la

pantalla de entrada y siga los pasos para restablecer su contrasefia.

2) Siya ha iniciado sesién y desea cambiar su contrasefa, debe cerrar sesion y hacer clic en Olvidé Mi

Contrasefia para crear una nueva.

Bienvenido

INICIO DE SESION REGISTRARME

INICIO DE SESION

Olvidé mi contrasefia

> 'Go-:ﬁ"g.le Play | NHJP store RS Events

3) Ingrese la direcciéon de correo electrénico asociada a su cuenta donde se indica y haga clic en

RECIBIR CORREO ELECTRONICO o MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA

PaySchools
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Restablezca su contrasena

Correo alectrénico *

sadflkj@gmail.com|

:Como le gustaria restablecer su contrasefia?

RECIBIR CORREO ELECTRONICO
MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA

Ya tengo un codigo de texto

Volver al inicio de sesién

Correo Electronico

. RECIBIR CORREO ELECTRONICO . L
1) Laopcion le enviara un correo electrénico con un enlace para

restablecer su contrasefia. Haga clic en el enlace y siga las instrucciones para restablecer su contrasefa
cuando llegue a la pagina Activacion de la cuenta.

2) Haga clic en para guardar los cambios.

PaySchools
Central
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Activacidon de cuenta

Ingrese su direccion de correo electrénico y contrasefia para activar su cuenta.

Correo electronico *

Contrasenia *

Confirmar contrasena *

CONFIRMAR

Volver al inicio de sesién Baorrar todo

Texto

., MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA .y L5 . ., , , .
1) Laopcién le enviara un coédigo de verificacion a su teléfono movil,

que debera ingresar en la siguiente pagina:

Si no ingresa el codigo de verificacion en un menos de 5 minutos, recibira una llamada
telefénica automatizada desde un nimero desconocido, que también le dara el cddigo de
verificacion.

(=
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Crear una contrasena nueva

TENGA EN CUENTA

namero d
activo durante 5 minutos. Si no utiliza este c6

ra una llamada telefénica que le p.

cibira un mensaje de

g0 In mediatamente,

el cédigo de acceso.

Codigo de verificacion *

2537

Ingrese el codige que recibio por mensaje de texto/lamada

Correo electronico

CONFIRMAR

Volver al inicio d

2) Para la opcién de cotreo electrénico o de texto/llamada, haga clic en

“ para guardar los cambios. Vera la siguiente ventana

emergente, que indica que ha creado correctamente una nueva contrasefia.

La contrasena se establecid
correctamente

Su contrasefia se ha establecido correctamente y ha recibido
un correo electronico de confirmacion de nuestra parte. Ahora
puede iniciar sesidn en la pagina de inicio de sesion de

PaySchools con su direccién de correo electronico y
contrasefia

INICIO DE SESION

(i
PaySchools
Central
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Cambiar el Distrito Asociado de su Cuenta

Si todos los estudiantes y empleados vinculados con su cuenta estan cambiando a un nuevo distrito escolar que
también utiliza PaySchools Central, no tendra que empezar de cero y crear una nueva cuenta.

Bortrar a los Estudiantes Actuales y a los Empleados

1) Para ver sus clientes actuales, abra el menu y seleccione la opciéon Sus Estudiantes.

1
English(US) ¥ 1 $15000.00

View Student or Staff

THANK YOU!

L 1~] L 1]

STUDENT ID DISTRICT NAME STUDENT ID DISTRICT NAME

Free/Reduced Mea!

a
SCHOOL NAME GRADE SCHOOL NAME GRADE Applicatior

MEAL STATUS RELATIONSHIP MEAL STATUS RELATIONSHIP

[ 1]

STUDENT ID DISTRICT NAME

SCHOOL NAME  GRADE

MEAL STATUS RELATIONSHIP

2) Para borrar cualquiera o todos sus estudiantes y personal, simplemente haga clic en el icono @ de cada
estudiante/empleado y haga clic en Guardar para confirmar.

3) Una vez que haya eliminado a todos los estudiantes y empleados, su cuenta ya no estara asociada con
ningun distrito escolar.

4) Necesitara los nuevos numeros de identificaciéon de usuario del nuevo distrito escolar para volver a
agregar a los estudiantes y empleados a su cuenta. Los nimeros de identificacion del usuario seran
diferentes de su antiguo distrito, por lo que debe volver a agregarlos.

PaySchools
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ADD STUDENT / STAFF

5) Haga clic en . Rellene los filtros necesarios, como el nuevo

estado, distrito, nimero de identificacién del alumno, nombre y relaciéon antes de volver a hacer clic

ADD STUDENT / STAFF

INFORMATION

Due to privacy laws, PaySchools is unable to help you add students or staff to your account. The
student or staff ID, first name, and last name you enter MUST match the information your district has
provided to PaySchools. If you're having trouble adding a student or staff member to your

PaySchools account, please contact your district to check their spelling or format of the name or ID

number

ADD STUDENT / STAFF
SKIP

6) Vera un mensaje en la parte inferior de la pantalla que le dira si su estudiante o empleado se agregd

correctamente.

7) Si tiene problemas para agregar a su estudiante o miembro del personal, llame a su escuela directamente

para obtener ayuda.

(=
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Antiguos Usuarios De PFI

Si anteriormente eras usuario de PayForit, lo que significa que su cuenta estaba en
PayForlt.net, jsu cuenta ha emigrado a www.PaySchoolsCentral.com!

1) Primero debe iniciar sesiéon en su cuenta PayForlt para migrar correctamente su informacion a
PaySchoolsCentral. Al iniciar sesion, vera el siguiente mensaje:

PayForltnet | & payschools
Lx‘e’;colﬂe

Your account with PayForlt.net has been deactivated, PayForlt.net has been replaced by
our newest generation of online payment systems: PaySchools Central,

Please click here to access the new site: PaySchools Central or you can use the URL
https:\\www.payschoolscentral.com

Use your existing PayForlt email and password to login to the PaySchools Central Site.

Thank you for using the PayForlt Site!

| iz = i

2) Haga clic en el enlace de PaySchoolsCentral para completar el proceso. Se abrira una nueva pestafia en

www.payschoolscentral.com. Ingrese correo electronico y contrasefia y haga clic en

PaySchools
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http://www.payschoolscentral.com/

Espanol(US) ¥

Bienvenido

INICIO DE SESION

3) La siguiente ventana emergente se mostrara al iniciar sesiéon. Confirme su informacioén y haga clic en

Continue To Dashboard

. Cuando inicie sesién con sus credenciales, cualquier informacién que se haya
emigrado se mostrara en el siguiente mensaje.

Welcome to Payschools Central!

We found the following students on your PFl account and have added them to your account here,
1.Logan Smith
2.Jane Doe

If you would like to add or remove students you can use the "User’ menu at the top of the page and go to Manage Students/Patrons.

We found Auto Replenishments for your lunch accounts.
We found Auto replenishments for your fund accounts.

We have setup your Auto Replenishments in Payschools Central using your default payment method(s).
If you would like to make any changes to these, use the "User' menu and go to Manage Auto Replenishments.

We have also migrated your notification settings

If you would like to review these use the User' menu and go to Manage Notifications.

If you would like to make any changes to the schedule use the 'Schedule Fees' link on the Fees grid.

Continue To Dashboard

4) Después del paso 3, consulte esta gufa de usuario para obtener ayuda con las funciones y navegar
PaySchoolsCentral.

Pay'Sc
Ce
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